BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESIi MUHENDISLiK FAKULTESi iINSAAT MUHENDISLIGi
BOLUMU STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Not: Bu yonerge Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Fakiilte Staj Yonergesine ve Uygulamal
Egitimler Yonergesine gore hazirlanmistir.

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Uygulamal Egitimler Yonergesine Gore Staj hakkinda genel
bilgiler:

(1) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida belirtilen
stajlarin yariyll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigl durumlarda staj ile birlikte
egitim ve Ogretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde
staj yaptirilamaz. Staj yapilabilecek is yerlerin nitelikleri ile staj stirecine iliskin usul ve esaslar
ilgili birimler tarafindan belirlenerek ilan edilir.

a) ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajini
herhangi bir ayda yapabilir.

c) Staj, ayni siireli ve haftalik Ug glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim dénemi,
yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

(2) Staj siiresi 20 is glininden az olmamak Uzere ilgili programin niteligine gore ilgili
bolim kurullar tarafindan belirlenir.

(3) Staj icin AKTS kredisi belirlemek zorunludur. AKTS kredileri program veya
bolimiin ders cizelgelerine eklenir ve 6grencilerin mezuniyet kredisi hesabina dahil edilir.

(4) Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi toplamda 5 AKTS kredisinden az 10 AKTS
kredisinden fazla olamaz.

(5) Uygulamal Egitimler Komisyonunun uygun gorusi ve bu yonergedeki usul ve
esaslara uygun olmak kaydiyla 68renci istege bagh olarak veya 6grenim goérdigl program
kapsaminda belirlenen staj stiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki
staj sureleri kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.

(6) Uygulamali Egitimler Komisyonu veya alt komisyonlar, staj yapan 6grencileri
isletme degerlendirme formu, uygulamal egitim dosyasi ve 6nceden belirlenen kazanimlar
dogrultusunda basarili veya basarisiz olarak degerlendirir. Stajlari basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

(7) Staj yapan 6grencilere 6denecek Ucretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25’inci
maddesi uygulanir.

(8) Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5’inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastalig sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yikimli olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiktmleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87’inci
maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca Universite tarafindan karsilanir.

(9) On lisans dgrencileri akademik takvime uygun olarak belirlenen mesleki egitim
programlarindaki zorunlu staj uygulamasini en erken ikinci yariyil sonundan baslayarak
mezun
oluncaya kadar, egitim 6gretim donemleri disindaki siirelerde yapar.

(10)Staji basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, bélimiin/programin ve isletmenin
kosullarinin uygunluguna gére yeniden staj yapmak zorundadir. Ogrenci tiim derslerini
tamamlamis ancak stajini tamamlayamamis ise stajini herhangi bir ayda yapabilir.



IKINCI BOLUM
insaat Miihendisligi Boliimii Stajlari Hakkinda Genel Bilgiler

(1) insaat Miihendisligi bélumii 6grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri
icin Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Miihendislik Fakiiltesi insaat Miihendisligi B&limi Staj Usul
ve Esaslari kurallari cercevesinde, insaat sektériinde insaat Miihendisligi egitimine katkida bulunacak
sekilde, iki (2) staj dersi ( Bliro ve Santiye Staji) kapsaminda her biri yirmi (20) toplamda kirk (40) is
glini staj (pratik ¢alisma) yapmalari zorunludur.

(2) Staj, Blro ve Santiye Staji olmak Uzere iki farkli uygulama alaninda yapilmasi zorunludur. Hangi
uygulama alaninin 6nce yapilacagl 6grencinin secimine birakilmaktadir.

(3) Mezuniyet durumunda olan 6grenciler icin Staj Komisyonunun izni ve staj icin gerekli stirenin
olmasi kaydi ile iki staji arka arkaya yapabilir.
UCUNCU BOLUM
Staj Yerleri
(1) Bolumler, 6grenciler igin uygun staj yerlerinin belirlenmesi konusunda is yerleri ile gerekli her

trll temas ve girisimde bulunabilirler; ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu 6grenciye
aittir.
(2) Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler, kendi gabalari sonucu bulduklari yerlerde, yurt

icinde yapilan stajlarda oldugu Gzere B6lim Staj Komisyonu’'na onaylatmak suretiyle staj yapabilirler.

(3) Ogrenciler, Biiro ve Santiye Staji’ni ayni kurum/kurulus veya firmada stajlar arasinda 5 ay siire
olmasi durumunda yapabilirler.

(4) insaat Miihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde yapilan stajlar kabul edilmez.

(5) Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, yonetmelik, ydnerge ve ¢alisma kurallarina uymak
zorundadir.

Staj Siiresi

(1) Ogrenciler, insaat Miihendisligi Bélimi’nde Biiro ve Santiye Staji dersleri kapsaminda her biri
yirmi (20) toplamda kirk (40) is glini olmak lizere staj yaparlar. Stajlar iki (2) farkli donemde ve
araliksiz yirmi (20) is glini yapilmak zorundadir.

is Saghgi ve Giivenligi Egitimi

(1) Staj yapacak olan dgrencilerin Bolu Abant izzet Baysal Universitesi is Saglig ve Giivenligi
Koordinatdrlugu tarafindan yapilan ve 6331 sayili is Saghg ve Givenligi Kanunu’nun 17. Madde’si
geregi zorunlu olan is Saghg ve Guvenligi Egitimine katilmalar ve bu egitim sonunda verilen
sertifikayl almalari zorunludur.

(2) Sertifikanin gegerlilik stiresi stajin sona erecegi tarihi kapsayacak sekilde bir (1) yildir. Fakat
staj yapilacak kurum/kurulus veya firmanin is Saghg ve Givenligi sertifakasinin gecerlilik siresi ile
ilgili 6zel sarti var ise 6grenci ilgili sarti saglamakla yikimladur.

(3) Sertifikasini kaybeden veya stajin bittigi tarih itibariyla gecerlilik siiresi dolan sertifikaya sahip
ogrenciler yeniden egitime katilarak sertifikalarini almalari zorunludur.



(4) ilgili sertifikaya sahip olmayan dgrenciler staj basvurusu yapamazlar.

(5) Sertifika slresinin doldugu staj yaptiktan sonra anlasiimasi durumunda 6grencinin staji
gecersiz sayilir.

Staj Tarihleri ve Devam Zorunlulugu
(1) Staj tarihleri fakilte staj yonergesine uygun olarak belirlenir.
(2) Staja devam zorunludur.
(3) Resmi tatil glinlerinde staj yapilamaz.

(4) Ogrenci staja devam ederken rapor aldiysa en az 2 is giinii icerisinde Universiteye bildirmek
zorundadir.

(5) Bir hafta bes is glinii olarak kabul edilmektedir. Hafta sonlari (Cumartesi veya Pazar) tam gilin
olarak ¢alisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is glini staj
suresi olarak esas alinir.

(6) Derslerinin tamamini veren veya derse devam zorunlulugu olmayan, sadece staji kalan
Ogrenciler, egitim donemi igcinde veya ara donemde staj yapabilirler.

(7) Staj evraklarini tamamlayip sigortasi yapildig halde stajdan vazgegen 6grencilerin en az 3 is
glni icinde Universiteye bildirmesi gerekir.

(8) 3 is gliniinden fazla izinsiz staja gitmeyen Ogrencilerin staji gecersiz sayilir.
Staj belgeleri ve basvuru

(1) Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siiresince hazirlamasi, tamamlamasi gereken belgeler
Fakiilte Staj yonergesi Madde 11’de acik¢a belirtilmistir.

(2) Ogrenci staj basvuru belgelerini staja baslamadan en gec yirmi (20) giin dnce hazirlayarak
Bolim Staj Komisyonu’na ulastirmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Staj icerikleri
Biiro Staji

(1) Bu staj, 6grencinin insaat mihendisligi alaninda (yapi, geoteknik, ulastirma ve hidrolik
alanlarinda) cizilen projelerin anlamasi, okumasi ve pratikte nasil uygulana bilecegi hakkinda temel
bilgileri kazanmasini amaclanmaktadir.

(2) Stajin sliresi yirmi (20) is glntddr.

(3) Ogrenci, Biiro Staj’na baslamak icin insaat miihendisligi béliimiinde en az dért yariyil egitim
almis olmalidir.

(4) Staj yapilacak kurum/kurulus veya firmada insaat sektoriyle ilgili mimari veya statik proje
imalati bulunmasi gerekmektedir.



Santiye Staji

(1) Ogrenci bu stajini insaat miihendisligi ile ilgili (Yapi imalati, karayollari, barajlar, kdpriiler vs.)
bir santiyede yapmak zorundadir.

(2) Stajin amaci, 68renciye insaat mihendisligi sektérinde projelerin sahada nasil uygulanacagi
hakkinda bilgi vermesi ve olabildigince bu kisitli stre icerisinde santiye uygulamasina dair bircok sey
o0grenmesidir.

(3) Stajin siiresi yirmi (20) is ginadar.

(4) Ogrenci, Santiye Staji’na baslamak icin insaat miihendisligi béliimiinde en az dért yariyil egitim
almis olmalidir.

(5) Staj yapilacak kurum/kurulus veya firmada insaat tretimine yonelik bir santiye sahasinda
yapiimasi gerekmektedir.

BESINCi BOLUM
Staj Dosyasi ve Performans Formu
Staj Dosyasi

(1) Ogrenci, stajini tamamladiktan sonra staj dosyasini doldurarak Bliim Staj Komisyonu’na
teslim eder.

(2) Staj dosyasi, ilgili staj dersini sectigi gliz yariyilinin baslangicindan itibaren ilk ¢ (3) hafta
icinde Bolim Staj Komisyonu’na teslim edilir. Bu siire iginde staj dosyasini komisyona teslim etmeyen
Ogrenci stajini yapmamis savyilir.

(3) Mezun olmalari i¢in ders alma zorunlulugu olmayan ve stajini yilin herhangi bir zamaninda
yapan 6grenciler, staj dosyasini stajin bitimini izleyen Ug (3) hafta icerisinde Bolim Staj Komisyonu’na
teslim ederler. Bu sire icinde staj dosyasini komisyona teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis
sayilir.

(4) Yurt disinda yapilan stajlarda hazirlanan staj dosyalar Tiirkce veya ingilizce diizenlenir. Bu
dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar, 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terclime ettirilir.

(5) Staj dosyasi; bir adet kapak, rapor onay formu, staj 6zeti ve yapilan islerin belirtildigi A4
boyutundaki sayfalardan olusur.

(6) Ogrenci, staj calismalarini giinii giiniine not eder. Staj dosyasi ders kitaplarindaki ya da
kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan islerin nedenleriyle acik bir
sekilde yazilmasiyla olusturulmaldir. Staj dosyasinda bulunabilecek resim ve sekiller teknik resim
kurallarina gore cizilmelidir. Aksi takdirde yazilan staj dosyalari kabul edilmez ve 6grencinin ilgili staji
reddedilir.

(7) Ogrencinin staj raponu yukari belirtilen kurallara gére yapilmamasi halinde kabul
edilmeyecektir.

(8) Staj dosyasi el yazisi ile tilkenmez veya dolma kalem ile hazirlanir ve spiralli ya da ciltlenmis
olarak teslim edilir.

(9) Ogrenci her bir staj icin ayri bir staj dosyasi hazirlar. Daha énceden eksik yapilan veya kismen
yapilan stajlar icin de ayri bir staj dosyasi hazirlanir.



(10) Buro Staji dosyasinda teknik resim kurallarina uygun teknik resimler kesinlikle olmalidir. Bu
staji yapan 6grencilerin staj dosyasinda teknik resim olmamasi durumunda stajlari reddedilir.

(11)Santiye stajlarinda hergiin icin santiye imalatini gdsteren en az bir resim muhakkak olmalidir.
(12) Staj dosyasina eklenecek tim belgeler (sekil, tablo vb.) firma tarafindan onaylanmaldir.

(13) Staj dosyasinin kapagl ve her sayfasi "insaat Mihendisi" (invanli is yeri amirine (sefine)
onaylattinimalidir. Farkli kisimlar igeren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj defterini onaylayan
insaat miihendisinin kimligini dogrulamak amaciyla TMMOB insaat Mihendisleri Odasi sicil numarasi
ya da mezun oldugu Universite ve Universiteden aldig diploma numarasi performans formunda
belirtilmelidir.

Staj devam cizelgesi ve performans formu

(1) Ogrenci Performans Formu her bir staj icin fotografli ve onayl olarak B&lim tarafindan staj
yapilan kuruma gonderilir veya staj yapacak 6grenciye elden teslim edilir.

(2) Her bir staj icin 6grencinin is yeri amiri, 6grenci hakkinda gizli performans notunu verir.

(3) Performans formunda degerlendirme notu, pekiyi, iyi, orta ve basarisiz olarak stajyerin
durumuna gore belirtilir.

(4) Performans formu ve staj devam gizelgesi staj bitiminde gizlilik kurallarina uygun sekilde posta
ile ya da agzi kapatilarak onaylanmis bir zarf igerisinde staj yapan 6grenci ile B61im Baskanligi'na
gonderilir.

ALTINCI BOLUM
Stajin Degerlendirilmesi

(1) Stajlarini tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmeleri, B6lim Staj Komisyonu tarafindan
yapilir. Ogrencinin stajda basarili sayilabilmesi icin B6liim Staj Komisyonu tarafindan yapilan
degerlendirme sonucunda stajinin yeterli bulunmasi zorunludur. Stajini basari ile tamamlayan
O0grencinin staj notu “S” “basarl”; stajinda basarisiz 6grencinin notu “U” “basarisiz” olarak 6 grenci
bilgi sistemine islenir. Stajini tamamlamayan veya basarisiz olan 6grenciler diger derslerinde basarili
olsalar bile mezun olamazlar. Staj dosyalari, ilgili bolim sekreterliklerince Mihendislik Fakultesi
Arsivinde saklanmak lizere teslim alinir.

(2) Ogrencinin staj dosyas, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen performans formu goz
Online alinarak staj komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon tarafindan uygun goriilmeyen stajlar
reddedilir.

(3) Birbirine benzeyen, ayni konulari iceren, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj dosyalari, dosyayi teslim eden 6grencinin staj
performans formlarina bakilmaksizin reddedilir. ilgili durum tespiti belirlenen dgrenciler hakkinda,
Yiiksek Ogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda sorusturma acilir.

(4) Staj dosyasinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj dosyasi diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda,
Yiiksek Ogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acilir.

(5) Bolum Staj Komisyonu staj dosyasini inceleme ve degerlendirmede, gerektiginde bolimin
diger 6gretim elemanlarindan da yararlanabilir. B6lim Staj Komisyonu gerektiginde degerlendirme
surreci icerisinde yazili/s6zIU sinav diizenleyebilir ve staj calismalarini yerinde denetleyebilir.



(6) Staj Performans Formu béliime ulasmayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

(7) Staj Performans Formunun postadaki kayiplarindan ve gecikmeden B&liim Ogrenci isleri (veya
sekreterligi), B6lim Baskanligl ve Staj Komisyonu sorumlu tutulamaz.

(8) Staj dosyalarinda not bildirim belgelerinde staj komisyonu baskani veya en az bir tGyenin imzasi
olmahdir.

(9) inceleme sonuglari, giiz yariyil bitiminde ilan edilir. Stajini yilin herhangi bir zamaninda yapan
mezun durumundaki Ogrencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten en ge¢ dort (4)
hafta sonra ilan edilir.

(10) Staji tamamlayan 6grenci, ilgili staj dersini en geg stajini yaptiktan sonraki ilk gliz doneminde
secmesi zorunludur. Bu sarti saglamayan 6grencilerin staji reddedilir.

(11) Herhangi bir nedenle staji reddedilen bir 68renci daha sonraki yaryillarda farkl bir kurumda
yeniden staj yapar.

(12) Ogrenciler, staj degerlendirme sonuglarina itirazlarini yazili olarak insaat Mihendisligi B&lim
Baskanligi'na yaparlar. Staj komisyonu bu itirazlari degerlendirir ve sonuca baglar.



